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1. Johdanto 
 

Sähköinfo käyttää webinaarimuotoisissa koulutuksissaan ulkopuolisen palveluntarjoajajn Zoom.us -

webinaarialustaa. Alustalla ei ole toistaiseksi suomenkielistä käännöstä. 

Voit tutustua ohjelmaan ja sen ohjeisiin englanniksi osoitteessa https://zoom.us/ 

Zoom noudattaa mm. GDPR -tietosuojakäytäntöjä. Lue lisää https://zoom.us/docs/en-us/privacy-and-

security.html 

 

Tämä ohje on tarkoitettu Sähköinfon webinaareihin osallistuville alustan käyttöönottamiseksi. Ohjeet ovat 

yleisluontoiset, emmekä pysty kaikille eri järjestelmille luomaan omaa ohjetta. Ole hyvä ja kokeile 

laitteistosi toimintaa hyvissä ajoin ennen webinaaria. 

 

 

  

https://zoom.us/
https://zoom.us/docs/en-us/privacy-and-security.html
https://zoom.us/docs/en-us/privacy-and-security.html
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2. Asentaminen ja käyttöönotto 
Suosittelemme ensisijaisesti käyttämään Zoom -ohjelmistoa tietokoneella parhaan toimivuuden ja 

esityskokemuksen takaamiseksi. 

Zoom -ohjelmisto voidaan asentaa eri tavoin: 

1. Zoom -ohjelmiston asentaminen tietokoneelle, tabletille tai puhelimeen 

+ Ei vaadi erillistä rekisteröitymistä Zoom -internet sivuille, vaan riittää vain oman sähköpostin ja 

nimen syöttäminen suoraan ohjelmaan. 

- Ohjelman asentaminen voi olla rajattu yrityksen tietoturvakäytännöissä ja voit joutua tarvittaessa 

pyytämään IT-tuen apua. 

 

2. Zoom -selaimen lisäosan asentaminen 

+ Ei vaadi tietokoneelle ohjelmien asentamista, jolloin käyttäjä voi ilman erillisiä toimia ottaa 

ohjelman käyttöön. 

- Vaatii rekisteröitymisen Zoom -internetsivujen kautta palveluun 

 

On suositeltavaa, että kokeilet ohjelman toimintoja aluksi Zoomin testipalvelussa https://zoom.us/test 

1. Avaa testipalvelun linkki tai syötä osoite selaimeesi 

2. Asenna ohjelmisto allaolevienohjeiden mukaisesti 

3. Kokeile laitteistosi toimintaa 

 

2.1. Tietokoneelle 
Esimerkki on esitetty Windows 10 käyttöjärjestelmällä, Google Chrome -selaimella ja avaten varsinainen 

webinaarilinkki. 

Muilla käyttöjärjestelmillä ja selaimilla voi olla eroavaisuuksia eri toiminnoissa. 

Asennuksen eri vaiheet: 

1. Avaa testisivusto https://zoom.us/test tai viimeistään webinaari -kutsulinkki kuten tässä ohjeessa 

on tehty. 

2. Asenna zoom -ohjelmisto tietokoneelle 

3. Zoom ohjelma käynnistyy automaattisesti ja pyytää kirjautumistietojasi 

4. Liity webinaariin ja tee tarvittavat testit laitteistosi varmistamiseksi. 

5. Käytä webinaarin työkaluja (kts. tarkemmin Käyttö -luku) 

 

https://zoom.us/test
https://zoom.us/test
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https://zoom.us/test -sivustolle siirtyessäsi sinun tulee aluksi painaa Join -painiketta, jotta ohjelmisto 

käynnistetään tai sen lataus aloitetaan. Seuraavan kuvan näkymä tulee suoraan jos avaat webinaarin 

liittymislinkin. 

Avattuasi testipalvelun linkin tai varsinaisen webinaarin kutsulinkin, avautuu ensimmäisellä kerralla 

ohjelman asentamiseksi kuvan mukainen kehoitusnäkymä. Näkymän pitäisi aloittaa automaattisesti 

ohjelman asennustiedoston lataus. Selaimessasi saattaa näkyä ladatun asennustiedoston suhteen erilaisia 

suojaustoimenpiteitä. Hyväksy/säilytä asennustiedosto ja käynnistä asennustiedosto. 

https://zoom.us/test
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Myös windowsin käyttöoikeus hallinta voi pyytää sinulta erikseen vielä lupaa ohjelman asentamiseen. 

Tämän jälkeen ohjelman asennus käynnistyy automaattisesti. 

 

Ohjelma avaa yleensä videokuvan esikatselun. Tässä videokuva on mustana kameran suojan takia, muista 

avata se tarvittassa. 

Yleensä Sähköinfon webinaareissa ei ole videokuvaa sallittu, joten et tätä välttämättä tarvitse. Voit jatkaa 

ǎƛƛǎ ƛƭƳŀƴ ǾƛŘŜƻǘŀ ǇŀƛƴŀƳŀƭƭŀ έWƻƛƴ ǿƛǘƘƻǳǘ ±ƛŘŜƻέ 

wǳƪǎƛ ƪƻƘŘŀǎǎŀ έ!ƭǿŀȅǎ ǎƘƻǿ ǾƛŘŜƻ ǇǊŜǾƛŜǿΦΦΦέ ŀƛƘŜǳǘǘŀŀ ǎŜƴΣ ŜǘǘŅ ǘŅƳŅ ǾƛŘŜƻƴ ŜǎƛƪŀǘǎŜƭǳ ŀǳƪŜŀŀ ŀƛƴŀ ƪǳƴ 

liityt zoom -webinaariin tai -kokoukseen. Se on hyvä pitää päällä. 

Testiympäristön ja varsinaisen webinaarilinkin testaustoiminnot poikkeavat hieman toisistaan ja 

seuraavaksi on ohjeistettu nämä omissa osioissaan.  



ZOOM -WEBINAARIALUSTAN KÄYTTÖOHJE  Sivu 5 / 25 
 

2.1.1.zoom.us/test -testiympäristössä asetusten tarkistaminen  

 

https://zoom.us/test -sivustolta avattu Zoom-testausympäristö. Testausohjelma soittaa automaattisesti 

soittoääntä. Paina Yes jos kuulet sen. Koita muussa tapauksessa vaihtaa äänilähdettä (Speaker 1), tarkista 

että laitteistosi on kytketty oikein tai ole yhteydessä IT-tukeesi. 

 

Seuraavaksi ohjelma pyytää puhumaan lyhyesti ja odottamaan: testiohjelma toistaa automaattisesti 

sanomasi jos kaikki toimii oikein. Tarkkaile Input Level eli mikin äänenvoimakkuuden tunnistusta ja jos siinä 

ei näy mitään puhuessasi, voi mikkisi olla mykistetty. Vaihda tarvittaessa äänilähdettä Microphone 1 -

kohdasta, tarkista laitteistosi kytkennät tai ole yhteydessä IT-tukeesi. 

Mikin testaus ei ole välttämätöntä, kysymykset yms. esitetään lähtökohtaisesti kirjoittaen webinaareissa. 

 

https://zoom.us/test
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Tämän jälkeen kaiken pitäisi olla kunnossa ja voit jatkaa Zoom -ƪŅȅǘǘǀǘƻƛƳƛƴǘƻƧŜƴ ǘŜǎǘŀŀƳƛǎŜƪǎƛ έWƻƛƴ ǿƛǘƘ 

/ƻƳǇǳǘŜǊ !ǳŘƛƻέΦ

 

Ohjelma pyytää vielä toiseen kertŀŀƴ ǇŀƛƴŀƳŀŀƴ έWƻƛƴ ǿƛǘƘ /ƻƳǇǳǘŜǊ !ǳŘƛƻέ Ґ [ƛƛǘȅ ŅŅƴŜƴ ƪŀƴǎǎŀΦ !ƭƘŀŀƭƭŀ 

ƴŅƪȅǾŅ έ!ǳǘƻƳŀǘƛŎŀƭƭȅ Ƨƻƛƴ ŀǳŘƛƻΦΦΦέ Ǌǳƪǎƛ ƪŀƴƴŀǘǘŀŀ ƧŅǘǘŅŅ ǇƻƛǎΣ ƪƻǎƪŀ ƳǳǳǘŜƴ ƪƻƪƻǳƪǎŜǘ ŀǾŀǳǘǳǾŀǘ 

automaattisesti, joka voi johtaa epätoivottuihin tilanteisiin. 
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Testausympäristön testauksen jälkeen ohjelma avautuu vastaavaan tilanteeseen kuin jos olisit liittymässä 

kokoukseen. Voit huoletta testata tässä ympäristössä muita käyttötoimenpiteitä, testausympäristössä ei ole 

muita. Tämä on kuitenkin hieman erilainen ympäristö, mitä webinaareissa osallistujat näkevät, joten älä 

ihmettele pieniä eroja webinaarissa. 
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2.1.2.Varsinaisen webinaari-linkin avaaminen ja ohjelman testaaminen 

 

Ohjelman asennuttua se käynnistyy ja pyytää tunnistautumistietojasi: sähköposti ja nimesi. Nämä tiedot 

näkyvät vain webinaarin isännille ja esittäjille eivätkä ne näy muille osallistujille. Lisäksi voit valita 

ǘŀƭƭŜƴŜǘŀŀƴƪƻ ƪŅȅǘǘŅƳŅǎƛ ƴƛƳƛ Ƴȅǀǎ ǘǳƭŜǾƛƛƴ ǘŀǇŀƘǘǳƳƛƛƴΦ tŀƛƴŀ ƭƻǇǳƪǎƛ έWƻƛƴ ǿŜōƛƴŀǊέΦ 

 

Webinaarin isäntä ei ole vielä aloittanut lähetystä ja joudut odottamaan kunnes webinaari alkaa. Voit 

ǘŜǎǘŀǘŀ ƭŀƛǘǘŜƛǎǘƻǎƛ ǘƻƛƳƛƴƴŀƴ ǇŀƛƴŀƳŀƭƭŀ έ¢Ŝǎǘȅ aȅ {ǇŜŀƪŜǊέ ό¢Ŝǎǘŀŀ ƪŀƛǳǘǘƛƳŜƴƛύ 
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έ¢Ŝǎǘ Ƴȅ ǎǇŜŀƪŜǊέ -ƴŅƪȅƳŅǎǎŅ Ǿƻƛǘ ǘŀǊƪƛǎǘŀŀ ƭŀƛǘǘŜƛǎǘƻǎƛ ǘƻƛƳƛƴƴŀƴ ǇŀƛƴŀƳŀƭƭŀ έ¢Ŝǎǘ {ǇŜŀƪŜǊέ ό¢Ŝǎǘŀŀ 

ƪŀƛǳǘǘƛƳŜǘύ Ƨŀ έ¢Ŝǎǘ aƛŎέ ό¢Ŝǎǘŀŀ Ƴƛƪki)-nappeja. Kaiuttimen testauksessa ohjelma soittaa koeäänen, joka 

sinun tulisi kuulla. 

Mikin testaus ei ole välttämätöntä, kysymykset yms. esitetään lähtökohtaisesti kirjoittaen webinaareissa. 

aƛƪƛƴ ǘŜǎǘŀǳƪǎŜǎǎŀ ǎƛƴǳƴ ǘǳƭŜŜ ŀƴǘŀŀ ŅŅƴƛƴŅȅǘŜ έwŜŎƻǊŘƛƴƎέ Ƨŀ Ǉŀƛƴŀŀ έwŜŎƻǊŘƛƴƎέ -painiketta kun olet 

antanut ääninäytteen. Ohjelma toistaa antamasi näytteen ja sinun pitäisi kuulla se. 

Mikäli et saa laitteistoasi toimimaan kokeile muita asetuksia, tarkista laitteistosi kytkennät tai ole 

yhteydessä IT-tukeesi. 
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Kun webinaarin isäntä on avannut tapahtuman, tulee sinun vielä ensimmäisellä kerralla hyväksyä palvelun 

ǘƛŜǘƻǎǳƻƧŀƪŅȅǘŅƴƴǀǘΦ ±ƻƛǘ ǎƛƴƛǎƛǎǘŅ ǘŜƪǎǘŜƛǎǘŅ ǇŀƛƴŀƳŀƭƭŀ ŀǾŀǘŀ Ƴȅǀǎ ƴŅƳŅΦ tŀƛƴŀ έL !ƎǊŜŜέ ƘȅǾŅƪǎȅŅƪǎŜǎƛΦ 

 

Kun olet varmistanut asetuksesi ja päässyt webinaariin sisään, näet tämänkaltaisen näkymän (esitys voi 

vaihdella tai olla kokonaan pois aluksi). Ohjelman käyttötoiminnot käydään tarkemmin erikseen ohjeen 

käyttö -kohdassa. 
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2.2. Selaimen lisäosa 
Tässä esimerkissä on käytetty Google Chrome -selainta. 

Mikäli et pysty asentamaan ohjelmia tai ohjelman asennuksessa tulee jotain muuta häiriötä, voit yrittää 

asentaa selaimen lisäosan. Tämän käyttö vaatii rekisteröitymisen Zoom -internetpalvelun kautta. 

 

Kun olet avannut Zoom -webinaarilinkin tai https://zoom.us/test -testisivuston, yrittää Zoom avata 

selaimen kautta työpöytä ohjelmaa. Jos tässä on ongelmaa tai ikkunan oltua hetken auki, zoom ehdottaa 

ǾŀƛƘǘƻŜƘǘƻŀ έƧƻƛƴ ŦǊƻƳ ȅƻǳǊ ōǊƻǿǎŜǊέΦ tŀƛƴŀ ǘŅǎǘŅ ŀǾŀǘŀƪǎŜǎƛ ǎŜƭŀƛƳŜƴ ƪŀǳǘǘŀ ǿŜōƛƴŀŀǊƛΦ 

https://zoom.us/test



















