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1. Johdanto

Sahkaoinfo kayttaa webinaarimuotoisissa koulutuksissaan ulkopuolisen palveluntarjoajajn Zeom.us
webinaarialustaa. Alustalla ei ole toistaiseksi suomenkielista kaannosta

Voit tutustua ohjelmaan ja sen ohjeisiin englanniksi osoitteés$ses://zoom.us/

Zoom noudattaa mm. GDPRfetosuojakaytantoja. Lue lisdétps://zoom.us/docs/enrus/privacyand-
security.html

Tama ohje on tarkoitettu Sahkoinfon webinaareihin osallistuville alustan kayttoonottami€dieiet ovat
yleisluontoiset, emmekéa pysty kaikille eri jarjestelmille luomaan omaa ohjetta. Ole hyva ja kokeile
laitteistod toimintaa hyvissa ajoin ennen webinaaria.


https://zoom.us/
https://zoom.us/docs/en-us/privacy-and-security.html
https://zoom.us/docs/en-us/privacy-and-security.html
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2. Asentaminen ja kayttéonotto

Suosittelemme ensisijaisesti kdyttamaan Zoomjelmistaa tietokoneella parhaan toimivuuden ja
esityskokemuksen takaamiseksi.

Zoom-ohjelmisto voidaan asentagri tavoin

1. Zoom-ohjelmiston asentaminen tietokoneelle, tabletille tai puhelimeen
+ Ei vaadi erillista rédterditymistd Zoontinternet sivuille, vaaniittaa vain oman sahképostin ja
nimen syottaminersuoraan ohjelmaan.
- Ohjelman asentaminen voi olla rajattu yrityksen tietoturvakaytannoissa ja voit joutua tarvittaessa
pyytamaan Iftuen apua.

2. Zoom-selaimen lisdosan asentaminen
+ Ei vaadi tietokoneellehjelmien asentamista, jolloin kayttdja voi ilman erillisia toimia ottaa
ohjelman kayttoon.

- Vaatii rekisteroitymisen Zoorinternetsivujen kautta palveluun

On suositeltavaa, etté kokeilet ohjelman toimintoja aluksi Zoomin testipalvehigssi//zoom.us/test

1. Avaa testipalvelun linkki tai syotéa osoite selaimeesi
2. Asenna ohjelmisto allaolevienohjeiden mukaisesti
3. Kokeile laitteistosi toimintaa

2.1.Tietokoneelle
Esimerkki on esitetty Windows XayttojarjestelméalliGoogle Chromeselaimellga avaten varsinainen
webinaarilinkki

Muilla kayttojarjestelmilla ja selaimilla voi olla eroavaisuuksia eri toiminnoissa.

Asennuksen eri vaiheet:

1. Avaa testisivustdittps://zoom.us/testtai viimeistadn webinaarkutsulinkki kuten tdssé ohjeessa
on tehty.

Asenna zoomohjelmisto tietokoneelle

Zoom ohjelma kaynnistyy automaattisesti ja pyytaa kirjautumistietojasi

Liity webinaariin ja tee tarvittavat testit laitteistosi vastamiseksi.

Kayta webinaarin tydkaluja (kts. tarkemmin Kayttiku)

arMwDn


https://zoom.us/test
https://zoom.us/test
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2 OO' l . SOLUTIONS v PLANS & PRICING  CONTACT SALES SCHEDULE AMEETING JOINAM

Join Meeting Test

Test your internet connection by joining a test meeting.

If you are unable to join the meeting, visit Zoom Support Center for useful information.

https://zoom.us/test-sivustolle siirtyessasi sinun tulee aluksi painaa Joéiniketta, jotta ohjelmisto
kaynnistetdan tai sen lataus aloitetaé®euraavan kuvan nakyma tulee suoraan jos avaat webinaarin
liittymislinkin.

200m

A download should start automatically in a few seconds.

If not, download here.

A Tamantyyppinen tiedosto voi vahingoittaa tietokonettasi
Haluatko sailyttas tiedoston Zoom_5dbda3f4b...exe?

o CRURRRN - o ~ - E

Sayes [ Hylkaa

Avattuasi testipalvelun linkin tai varsinaisen webinaarin kutsulinkin, avautuu ensimmaisella kerralla
ohjelman asatamisekskuvan mukainerkehoitusnakyma. Nakyman pitaisi alo#gtautomaattisesti

ohjelman asennustiedoston lataus. Selaimessasi saattaa nakya ladatun asennustiedoston suhteen erilaisia
suojaustoimenpiteita. Hyvaksy/sailytéa asennustiedosto ja kaynnista asennustiedosto.


https://zoom.us/test
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A dow conds.
Your meeting will begin soon...

Myo6s windowsin kayttdoikeus hallinta voyytaa sinulta erikseen viela lupaa ohjelman asentamiseen.
Taman jalkeen ohjelman asennus kaynnistyy automaattisesti.

W Video Preview X

Always show video preview dialog when joining a video meeting

Join with Video Join without Video

Ohjelma avaa yleensa videokuvan esikatselun. Téassa videokuva on mustana kameran suojan takia, muista
avata se tarvittassa.

Yleensa Sahlkifon webinaareissa ei ole videokuvaa sallittu, joten et tata valttdmatta tarvitse. Voit jatkaa
aAAa AfYlFY GARS20G1I LIAYLFYIFfEF é¢W2AY oAOK2dzi +£ARS?2
wdzl AaA | 2KRlFadal ¢!'fgleéea aK2g OARS2 LINBOASGPDDPE | AK
lityt zoom-webinaariin tarkokoukseen. Se on hyvé pitaa paalla.

Testiymparistdn ja varsinaisen webinaarilinkin testaustoiminnot poikkeavat hieman toisistaan ja
seuraavaksi on ohjeistettu ndma omissa osioissaan.
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2.1.1zoom.us/testtestiymparistdossa asetusten tarkistaminen

Do you hear a ringtone?

Yes No

Speaker 1 Kaiutin (Conexant ISST Audio)

https://zoom.us/test-sivustolta avattu Zoortestausympadristt. Testausohjelma soittaa automaattisesti
soittodanta. Paina Yes jos kuulet sen. Koita muussa tapask vaihtaa aanilahdetta (Speaketdrkista
etta laitteistosi on kytketty oikeitai ole yhteydessa Hukeesi.

Speak and pause, do you hear a replay?

Yes No

Microphone 1 Sisainen mikrofoni (Conexant ISST A v

Input Level

Seuraavaksi ohjelma pyytdd puhumaan lyhyesti ja odottamaan: testiohjelma toistaa automaattisesti
sanomasi jos kaikki toimii oikein. Taakk Input Level eli mikin &&nenvoimakkuuden tunnistusta ja jos siiné
ei ndy mitdédn puhuessasi, voi mikkisi olla mykistetty. Vaihda tarvittaessa aanilahdettd Microphone 1
kohdastatarkista laitteistosi kytkennéti ole yhteydessa Hiukeesi.

Mikin testaus ei ole valttamatonta, kysymykset yms. esitetaan lahtokohtaisesti kirjoittaen webinaareissa.


https://zoom.us/test
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Speaker and microphone looks good

Kaiutin (Conexant ISST Audio,

krofoni (Conexant ISST Audio]

Join with Computer Audio

(Vo))
Q)¢
et

Taman jalkeen kaiken pitéisi olla kunnossa ja voit jatkaa Zzpoe G G 1 G2 A YAy d22Sy
/ 2Y LIz SNIJ ! dzZRA2¢

Q

Automatically join audio by computer when joining a meeting

Ohjelma pyytaa vield toiseen kert: vy LI AYF YEF Y € W2AY GAGK /[ 2YLzi SNI !
YN @ON €1 dzi2YFGAOFEt& 22AY | dZRA2DPDDPE NHZl &A 1 Fyyl i
automaattisesti, joka voi johtaa epatoivottuihin tilanteisiin.
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Q) Zoom O

ra
v o Enter Full Screen

erkkokouluttajat Sahkoinfo Oy

& ~ W A

Testausympariston stauksen jalkeen ohjelma avautuu vastaavaan tilanteeseen kuin jos olisit littymassa
kokoukseen. Voit huoletta testata tadssa ymparistdssa muita kayttotoimenpiteitd, testausymparistossa ei ole

muita. Tama on kuitenkin hieman erilainen ymparist6, mita webiassa osallistujat ndkevat, joten ala
ihmettele pienia eroja webinaarissa.
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2.1.2Varsinaisen webinadlinkin avaaminen ja ohjelman testaaminen

© Zoom X

Enter your email and name
A downloa W seconds.

matti.orrberg@gmail.com

[Matti Orrbergl j

Remember my name for future meetings

Ohjelman asennuttua se kaynnistyy ja pyytaa tunnistautumistietojasi: sdhkdposti ja nimesi. Nama tiedot
nakyvat ain webinaarin isannille ja esittdjille eivatka ne nay muille osallistujille. Lisaksi voit valita
GFttSySally12 {NEBGGNYNAA YAYA Yela (dzZ SGAAY G LI K

A dow "~ Please wait for the host to start this webinar. ~onds.

Start: 12:00 PM

Test My Speaker

Webinaarin isanta ei ole viela aloittanut |&hetysta ja joudut odotam kunnes webinaari alkaa. Voit
GSadrkdalr tfFrAGGSAEAG2aA G2AYAYYLEY LIAYLFYLFEELF €¢Sade
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Q) Settings X |
General

Video Speaker Test Speaker Speaker/Headphone (Realtek(R) A.. v~

[+) Share Screen

Volume: + (6] <)
Virtual Background Click Test Mic to make sure others can hear you
Recording Microphone Test Mic L} Microphone (Realtek(R) Audio) v
Statistics Input Level:
O Feedback Volume: o -
o Keyboard Shortcuts Automatically adjust volume
Accessibility Use separate audio device to play ringtone simultaneously

Automatically join audio by computer when joining a meeting
Mute my microphone when joining a meeting
Press and hold SPACE key to temporarily unmute yourself

Sync buttons on headset

Advanced

§¢Sald YeyHBILBYNSAB G2A0 GFNJA&adGEE fFAGOSAEAG2AA
1TFAdZAGAYSGO 21 K)hdppej Kaiuttidén testaulsasdalohjelmé Aojttaa koedénen, joka
sinun tulisi kuulla.

Mikin testaus ei ole valttdmatonta, kysymykset yms. esitetdén lahtokohtaisesti kirjoittaen webinaareissa.

aAlAy GSadldzlaSaal aAiydz, (LALASS I yEiwarikensNyhyfENe O S
antanut daninaytteen. Ohjelma toistaa antamasi naytteen ja sinun pitéisi kuulla se.

Mikali et saa laitteistoasi toimimaan kokeile muita asetuk&iekista laitteistosi kytkennagi ole
yhteydessa ukeesi.

¢

G2A

w
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& Zoom Cloud Meetings X

Wi pcond:

To use Zoom, you need to agree to the Terms of Service
and Privacy Policy.

W

Kun webinaarin isanta on avannut tapahtuman, tulee sinun vield ensimmaisella kerralla hyvaksya palvelun
GASG2adzzal {NeUONyYyyYyl Gd £2A0G airyAraradaN GS1adSraaN Lk

SAHKOAJONEUVOJEN
LATAUSJARJESTELMIEN MITOITUS

Kunolet varmistanut asetuksesi ja paassyt webinaariin sisdaéan, naet taméankaltaisen nakyman (esitys voi
vaihdella tai olla kokonaan pois aluksi). Ohjelman kayttétoiminnot kaydaan tarkemmin erikseen ohjeen
kéaytto -kohdassa.
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2.2.Selaimen lisdosa
Tassa esimerkissiin kaytetty Google Chromselainta.

Mikali et pysty asentamaan ohjelmia tai ohjelman asennuksessa tulee jotain muuta hairitta, voit yrittéaa
asentaa selaimen lisdosan. Taman kaytto vaatii rekisterditymisen Aotmetpalvelun kautta.

Kun olet avannuZoom-webinaarilinkin tahttps://zoom.us/test-testisivuston, yrittdd Zoom avata
selaimen kautta tydpoyta ohjelmaa. Jos tdssa on ongelmaa tai ikkunan oltua hetken auki, zoom ehdottaa
B AKG2SKG21F ¢224¢ FNRY|l e@NAIBNNRPSBRGEN] aSaA &St AYSy
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