
OHJEET

päivitetty 4.4.2018- Sähköinfo Oy 



Aloitus: 

https://severi.sahkoinfo.fi/tarketti 

Kirjaudu Severitunnuksillasi (sama kuin STUL:n ja Sähköinfon palveluihin) 

 käyttäjätunnus on sähköpostiosoitteesi ja tarvittaessa  voit tilata salasananmuutoslinkin 
https://severi.sahkoinfo.fi/salasana 

Tarketti koostuu kolmesta osasta 

osa 1 käyttäjähallinta  

osa 2 ylläpito (projektin luominen, tsekkilistat ja raportit)  

osa 3 sovellus (sovelluksen lataaminen ja tabletissa käyttö, tarkastuksen tekeminen) 
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osa 1 käyttäjähallinta 

 tai omat tiedot –sopimukset –Tarketti tunnukset 

Avaa käyttäjähallinta 

Tarketti tunnukset, luo itsellesi (ja muille lisenssimäärän mukaan) käyttäjätunnus Tarkettiin. 

Tästä voit luoda Tarkettiin niin monta käyttäjää kun Tarketti-lisenssilläsi on tilattuna. 

Tunnukset ovat käytössä Tarketti-sovelluksessa. 

Lisää raksi kohtaan Ylläpitäjä (Admin), jos haluat antaa tunnukselle oikeuden päästä Tarketin 
ylläpitoon.  

Voit käyttää samaa sähköpostiosoitetta vain kerran Tarketti-tunnuksena. (tämä tarkoittaa että jos sinulla 
on useampi tarketti-sopimus käytössäsi niissä ei voi käyttää samaa Tarketti-tunnusta vaan jokaiseen 
pitää olla oma) 
Käyttäjätunnusta ei voi poistaa jos se on liitettynä projektiin ylläpidossa. (poista käyttäjäprojekteista 
ylläpidosta jos haluat poistaa myös käyttäjistä.) 
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osa 2 ylläpito 
projektit 
tsekkilistat 
raportit 

Kirjaudu ylläpitoon luoduilla tarkettitunnuksilla kun sinulla on ylläpitäjän oikeus http://tarketti.sahkoinfo.fi/ 
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Voit luoda uuden projektin, lisätä siihen dokumentit (pdf-muodossa) ja  käyttäjät  (tarkastajat) jotka 
pääsevät käyttämään ko projektia sovelluksessa. Muista lisätä käyttäjä (myös itsesi) projektin käyttäjäksi 
jotta projekti on käytettävissä sovelluksessa. Muista tallentaa.
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Tsekkilistat, voit luoda uuden tai muokata jo olemassa olevia .  Voit liittää niitä projekti tai 
dokumenttikohtaisesti. 

+ Lisää tsekkilista 
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+ lisää rivi kun haluat lisätä tarkastettavia asioita tsekkilistaasi. 

rivejä voit muokata tai poistaa  
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Raportit , voit luoda raportin ”Luo raportti painikkeesta”. Laajassa raportissa näkyvät kuvat. 

Klikkaamalla raportin nimeä saat näkyviisi tarkastusdokumentin havaintoineen.
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Osa 3 Sovellus

Tabletillesi latautuu Tarketti niminen sovellus.  

Kirjaudu sovellukseen luomillasi Tarketti-tunnuksilla. 

Voit valita online (netti päällä) tai offline (ei nettiä) 

käytön. kun käytät online voit klikata suoraan otsikosta 

projekteihin. Jos haluat käyttää offlinena lataa tiedostot.
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Näet projektit joihin tarkastajana on oikeus. Online tilassa voit klikata otsikkoa ja alkaa käytön 

Lataa  haluttu kohde ja tsekkilista tarkastettavaksesi jos haluat käyttää näitä offline tilassa. 
Kun palaat online tilaan päivitä painikkeesta saat lähetettyä tiedot. 
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Lisää havaintoja, jos haluat lisätä havainnon tai kuvan havainnosta laita painike aktiiviseksi 
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Havainto näkyy kuvassa näin ja tulostuu ylläpidon raporttiin. 

Havaintoja voi muokata silloin kun lisää havaintoja on suljettuna 

Kosketa havaintoa ja valitse muokkaa tai poista.  Tapahtumat 

kirjaantuvat tapahtumamerkinnöiksi. esim. jos toinen laittaa 

havainnon valmiiksi.
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Tsekkilistat – voit merkitä tarkastetut asiat listalta tehdyiksi 
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